Az ajanlattevd altalanos feladatai:

Az ajanlattétel id6pontjdban mar az adott képzés vonatkozdsaban engedéllyel sziikséges
rendelkezni.

A képzések meginditasara Ajanlattevéként a szerz6d6 félnek rendelkeznie kell a képzés
inditdsahoz sziikséges feltételekkel, meg kell felelnie a vonatkozé jogszabalyoknak.

Az adott képzések vonatkozasaban ahol a képzés eredményes befejezése vizsgdhoz kotott a
vizsga biztositdsa is a feladat része, melyet a képzési koltség részeként sziikséges értelmezni.
A vizsga helyszine a képzd altal szervezett/biztositott, a vonatkozd jogszabalyoknak
elGirtaknak megfelel6 helyszin, teruleti korlatozas a Kozép-Magyarorszagi régidban nem
valdsulhat meg tevékenység.

A feladatok ellatasanak megkezdését megel6z6en egyeztetés, azt kovet6en folyamatos
kapcsolattartds és egylttm(ikodés biztositdsa a konzorcium vezet6jével és a konzorcium
tagjaival.

Minimum egy f6 képzési koordinator kijelolése szerzédéskotéskor, a képzésekhez
kapcsolédd Ajanlattevs és Ajanlatkérd kozotti egyeztetés és kapcsolattartds céljabol. A
megvaldsitdshoz kapcsolddd szervezési és adminisztrativ feladatok ellatdsa, az oktatok
munkdjanak tdmogatasa.

Az ajanlatkérd étkezést, szallast, utikoltség téritést és egyéb téritést kiilon nem biztosit az
ajanlattevének, illetve személyes kdzrem(ikodbi szamara (ide értve a vizsgabiztossagi tagokat
is).

Az ajanlattevé személyes kdzrem(ikoddi (oktatok, trénerek, vizsgaztatok), a feladat ellatasa
soran legjobb tudasuk szerint teljesitenek, a célcsoporti igények szem el6tt tartasaval.

Az ajanlattevé feladata, hogy a képzések személyi feltételeit, és az oktatodi segédanyagokat
(jegyzetek, segédanyagok, oktatashoz sziikséges anyagok pl.: papir, feladatlapok) a
jogszabdlyban el6irtaknak és a képzési programnak megfelel6en biztositottak legyenek a
képzések ideje alatt.

A képzésben résztvevik szama: 1 f6 Segédkonyvtaros OKIJ-s részszakképesités
Szakképzési azonosito szama: 54 322 01

A felnéGttképzési térvény 2013. évi LXXVII. torvény hatdlya ald tartozd képzés, képzd
intézmény
Segédkényvtdros

A Segédkonyvtaros szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzd leirasa:

Részt vesz a kozgyljtemények kozott megosztott feladatok teljesitésében. Részt vesz a
konyvtar mikodtetésében. A gyljteményszervezés munkalatait végzi. Az dllomanygondozas
munkalatait végzi. Részt vesz a feldolgozd munkaban. Az olvasdszolgalat munkalatait végzi. A
tdjékoztatas munkalatait végzi.



A képzésbe val6 bekapcsolddas és részvétel feltételei:

Erettségi végzettség.
A képzés maximalis id6tartama: maximum 360-540 éra.

A segédkonyvtaros tanfolyam képzési szerkezete:

Elmélet 40 %, gyakorlat 60 %.

A részszakképesitéssel legjellemz6bben bet6lthetd munkakorok, foglalkozasok:

Segédkonyvtaros: - Kényvtaros, informatikus kényvtaros
- Kulturdlis intézményi szaktechnikus

Konyvtari allomanykezeld, konyvtari dokumentator: - konyvtari, levéltari
nyilvantarté

A segédkonyvtaros OKJ-s képzés f6bb moduljai:

e 10707-12 Konyvtari rendszer miikbdése
e 10708-12 Konyvtari gylijteményszervezés és allomanyfeltaras
e 10709-12 Konyvtari olvasdszolgalat, tajékoztatas

A segédkonyvtaros OKJ-s képzés vizsgakovetelményei:

o Konyvtéri rendszer miikodése - Gyakorlati vizsga
e Konyvtari gyljteményszervezés és allomanyfeltaras - irasbeli vizsga
e KoOnyvtdri olvasészolgalat és tdjékoztatds - Szobeli vizsga

Minden egyéb elGirds a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével és a mindenkori hatalyos
a képzés megkezdésének id6pontjaban érvényes szakmai és vizsgakovetelményeknek

megfelel6 el6irdsok alapjan.

Az ajanlattétellel egyidejlleg a kapcsolddd képzési program benyljtdsa az draszam

biztositasa érdekében az ajanlattétel mellékletét képezi.

Az ajanlati ar tartalmazza a képzés teljes korl lebonyolitasat, a teleplilésen sziikséges

személyi és targyi feltételek biztositasat.



